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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

10.12.2012





         № 1900
	Об утверждении                       административного                    регламента предоставления комитетом по вопросам             образования администрации города муниципальной           услуги «Экспертная оценка последствий договора             аренды для обеспечения            образования, воспитания, развития, отдыха                       и оздоровления детей,             оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города от 19.08.2011 № 1130 «О порядке разработки и утверждения административных               регламентов предоставления муниципальных услуг»

администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент                             предоставления комитетом по вопросам образования    администрации города муниципальной услуги «Экспертная оценка последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей».
2.Опубликовать настоящее постановление в официальном               печатном издании и разместить на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его                      официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления                 возложить на  заместителя главы администрации Рахмуллина В.В.
Глава города                                                                        С.П.Дьяков






             
УТВЕРЖДЕН                                               

    постановлением 

    администрации города

  от 10.12.2012 № 1900
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления комитетом по вопросам образования   

администрации города муниципальной услуги  

 «Экспертная оценка последствий договора аренды                      для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха                и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты 
и социального обслуживания детей» 

I.Общие положения предоставления муниципальной услуги

1.1.Наименование административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) предоставления комитетом                       по вопросам образования администрации города (далее – Комитет) муниципальной услуги  «Экспертная оценка последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей» (далее – муниципальная услуга)   разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Предмет регулирования настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги

  Настоящий Административный регламент определяет стандарт, сроки и последовательность административных действий (процедур), порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а  также должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги.  

1.3.Описание заявителей

Получателями муниципальной услуги являются муниципальные образовательные учреждения, являющиеся объектами социальной инфраструктуры для детей, учредителем которых является Комитет (далее - муниципальные учреждения), желающие передать в аренду объект недвижимого имущества, закрепленный за муниципальным учреждением, субъектам предпринимательской деятельности и иным лицам, желающим заключить договор аренды недвижимого имущества.

Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, являются муниципальные учреждения в лице их руководителей или уполномоченных лиц.

1.4.Требования к информированию                                                          о порядке предоставления муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления услуги размещена на: 
1)портале государственных услуг Российской Федерации: www.gosuslugi.ru;

2)портале муниципальных услуг Пермского края: www.gosuslugi.permkrai.ru;

3)официальном сайте администрации города: www.admbrk.ru;

4)информационных стендах Комитета.

Также информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в виде консультаций специалистов Комитета.
Консультации проводятся специалистами по следующим вопросам:

состав и содержание документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, по письменным обращениям, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Экспертная оценка последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей».

2.2.Наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет Комитет, адрес и часы работы которого указаны в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю акта экспертной оценки по форме   в соответствии с приложением 2 к настоящему Административному регламенту.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок  предоставления муниципальной услуги  составляет 20 рабочих дней с момента приема документов в Комитете.
2.5.Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги:

Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003     № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.1998                    № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги

2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Комитет:

заявление  согласно форме, установленной   приложением  3               к настоящему Административному регламенту, с приложением копий документов субъекта предпринимательской деятельности и иных лиц, обратившихся к заявителю для заключения договора аренды недвижимого имущества (далее документы арендатора): устав (при наличии), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для физических лиц),    свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.     
2.6.2.Документы, предоставляемые для получения муниципальной услуги, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

все имеющиеся исправления скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.6.3.За предоставление недостоверных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме                документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги

В приеме документов может быть отказано, если:

заявитель не является получателем муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 раздела I настоящего Административного регламента;

заявителем   представлены не все документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа                                        в предоставлении муниципальной услуги
Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.

2.9.Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми  в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Срок ожидания заявителем в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать  30 минут.
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги с момента подачи заявления

Заявление подлежит обязательной регистрации ответственным специалистом в течение 20 минут с момента обращения заявителя.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем  документов, необходимых для предоставления каждой

муниципальной услуги

2.12.1.Вход в здание, в котором располагается Комитет, оборудуется информационной вывеской «Администрация города Березники.  Комитет по вопросам образования».

2.12.2.Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). Присутственные места размещаются в здании Комитета и включают места для ожидания, для заполнения документов, информирования, приема заявителей. Присутственные места Комитета оборудуются соответствующими указателями.

2.12.3.Места для ожидания заявителями приема должны быть оборудованы скамьями, стульями. 

2.12.4.Места для заполнения документов оборудуются скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

2.12.5.Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами. Стенды должны располагаться в доступном для просмотра месте, представлять информацию в удобной для восприятия форме.

На информационных стендах размещается следующая информация:

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

режим приема заявителей должностными лицами Комитета;

порядок получения консультаций.

2.12.6.Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед, технического перерыва. 

2.12.7.Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, общественными туалетами.

2.13.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

К показателям доступности и качества предоставления муниципальной услуги относятся:
открытый и равный  доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах и на портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации города:  www.admbrk.ru;
возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу, и ее получателей в соответствии с настоящим Административным регламентом;
правомерность отказа в предоставлении услуги.

2.14.Иные требования к предоставлению муниципальной услуги         (в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах)                     и особенности предоставления муниципальных услуг                               в электронной форме
Муниципальная услуга предоставляется на бумажном носителе.

III.Административные процедуры предоставления 
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, регистрация и проверка полноты представленного пакета документов – 1 рабочий день;
проведение экспертной оценки последствий заключения договора аренды – 16 рабочих дней;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – 3 рабочих дня.
Блок-схема предоставления Комитетом муниципальной услуги           в муниципальных учреждениях представлена в приложении 4                     к настоящему Административному регламенту.

3.1.Прием, регистрация и проверка полноты представленного 
пакета документов
3.1.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенными к нему документами арендатора в Комитет лично от заявителя или по почте.

3.1.2.Прием заявления и приложенных к нему документов арендатора   осуществляет специалист Комитета, ответственный за прием и регистрацию заявлений (далее – ответственный специалист).

3.1.3.При выполнении административной процедуры ответственный специалист:

устанавливает предмет обращения;
консультирует заявителя о порядке оформления заявления на выдачу акта экспертной оценки и проверяет правильность его оформления;

в присутствии заявителя проверяет наличие документов арендатора в соответствии с подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента;

копирует документы (в случае необходимости) для доукомплектования пакета документов муниципального учреждения, заверяет копии документов. Копии заверяются подписью должностного лица с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

при несоответствии комплекта документов арендатора возвращает его   заявителю лично без регистрации с объяснением причин возврата, в случае   письменного обращение  в срок не позднее 2 рабочих дней   направляет документы по почте на имя заявителя с объяснением причин возврата;

принимает комплект документов, сформированный в соответствии с подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, при отсутствии по нему замечаний;

сразу после приема регистрирует комплект документов в журнале входящих документов, вписывает в заявление дату регистрации и регистрационный номер.  
3.1.4.Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.1.5.Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложенными к нему документами арендатора.
3.2.Проведение экспертной оценки последствий заключения договора аренды
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и документы арендатора.
3.2.2.Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, на основании принятых документов:
готовит заключение о соответствии комплекта документов в соответствии  с подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента для очередного заседания комиссии по вопросам экспертной оценки последствий заключения договоров   аренды в образовательных учреждениях (далее - Комиссия);

передает  заключение на каждого заявителя одновременно с повесткой очередного заседания Комиссии каждому члену Комиссии не позднее чем за 1 рабочий день до очередного заседания для ознакомления;  
приглашает по телефону на заседание комиссии заявителей.
3.2.3.В ходе заседания Комиссия проводит экспертную оценку последствий заключения договоров аренды объектов недвижимого имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями, для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей.

3.2.4.Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, после получения протокола Комиссии в течение 5 рабочих дней готовит акт экспертной оценки  последствий заключения договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской помощи, лечебно-профилактической, социальной защиты и социального обслуживания детей, подписывает членами комиссии и передает его для  утверждения председателю Комитета.
3.2.5. Председатель Комитета утверждает акт экспертной оценки  последствий заключения договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской помощи, лечебно-профилактической, социальной защиты и социального обслуживания детей  в течение 2 рабочих дней.
3.2.6.Общий срок выполнения административной процедуры составляет 16 рабочих  дней.
3.2.7.Результат выполнения административной процедуры – утвержденный председателем Комитета акт экспертной оценки  последствий заключения договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской помощи, лечебно-профилактической, социальной защиты и социального обслуживания детей.

3.3.Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному специалисту Комитета утвержденного председателем Комитета акта экспертной оценки  последствий заключения договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской помощи, лечебно-профилактической, социальной защиты и социального обслуживания детей. 
3.3.2.Ответственный специалист Комитета:                                                                                                                                      
регистрирует акт экспертной оценки;

сохраняет информацию о нем в электронном виде. Информация о каждой экспертной оценке в электронном виде содержит: полное наименование муниципального учреждения, место нахождения муниципального учреждения, цель использования объекта недвижимого имущества, в отношении которого выдан акт экспертной оценки, площадь объекта недвижимого имущества, в отношении которого выдан акт экспертной оценки, срок действия акта экспертной оценки, основание и дата аннулирования акта;

сохраняет копию акта экспертной оценки в учетном деле заявителя;

уведомляет по телефону заявителя о готовности акта экспертной оценки и уточняет у заявителя способ его получения (лично либо           по почте);    
выдает заявителю 1 экземпляр акта экспертной оценки договора аренды  при личном посещении заявителем Комитета  или направляет акт экспертной оценки договора аренды заявителю по почте                    на следующий день с момента уведомления заявителя о готовности документа по телефону.
3.3.3.Срок выполнения административной процедуры –                     3 рабочих дня.

3.3.4. Результат выполнения административной процедуры – выданный или отправленный почтой акт экспертной оценки заявителю.

IV.Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

Формы контроля: текущий контроль, плановые проверки, внеплановые проверки.

4.1.Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений ответственными лицами

Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, принятия решений осуществляется председателем Комитета путем ежегодного отчета, подготавливаемого специалистом, ответственным за регистрацию заявления. В отчете указывается:

количество услуг, подлежащих исполнению в отчетном периоде;

количество услуг, исполненных в отчетном периоде с нарушением сроков;

перечень заявлений, по которым муниципальная услуга предоставлена с нарушением сроков.

По результатам представленного отчета председатель Комитета вправе принять решение:

о проведении служебного расследования;

о принятии мер, способствующих устранению объективных причин несвоевременного исполнения муниципальной услуги.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой  и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1.Плановые проверки проводятся ежегодно в IV квартале          на основании приказа председателя Комитета. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели как:

количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;

количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;

количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.

В рамках проведения проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.

По результатам проверки специалист, ответственный за ее проведение, готовит предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, и рекомендации по совершенствованию административных процедур.

4.2.2.Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей  на основании приказа председателя Комитета.

4.3.Ответственность муниципальных служащих структурного подразделения  администрации города и иных должностных лиц  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, обеспечивающие исполнение административных процедур, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с трудовым законодательством.
V.Порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,    а также должностных лиц, муниципальных служащих

Обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц, муниципальных служащих Комитета осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

5.1.В части досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих может быть:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.1.2.Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы в письменном виде.

В жалобе указываются:

наименование органа, должность, фамилия и инициалы соответствующего должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество заявителя;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

причины, послужившие направлению жалобы;

требования, направленные на устранение причин, послуживших направлению жалобы.

В конце жалобы ставится подпись и дата написания жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель жалобы имеет право:

приложить к жалобе документы и материалы  либо их копии;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению заявителя, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.1.3.Жалоба направляется:

председателю Комитета для обжалования действий (бездействия) должностного лица,  муниципального служащего Комитета, а также принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги; 

заместителю главы администрации, осуществляющему общее руководство и контроль за деятельностью Комитета, - при обжаловании действий (бездействия) и решений  председателя Комитета.

5.1.4.Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, муниципальных служащих Комитета, а также членов их семей; 

наличие в жалобе вопроса, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. О данном решении заявитель уведомляется в письменной форме;

невозможность прочтения текста жалобы, о чем сообщается заявителю в течение семи рабочих дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.5.Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения жалобы является отсутствие в жалобе  фамилии заявителя и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.1.6.В случае, если для написания жалобы заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Комитете, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Комитет, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.1.7.Срок рассмотрения жалобы -  пятнадцать рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.8.Рассмотрение жалобы обеспечивается путем:

ее объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения;

запроса, при необходимости, документов и материалов у других государственных органов, органов местного самоуправления и у иных должностных лиц;

подготовки письменного ответа по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.1.9.Письменный ответ оформляется на бланке администрации города либо на бланке Комитета, соответственно, за подписью заместителя главы администрации города либо председателя Комитета и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения по итогам рассмотрения жалобы.

5.1.10.Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре является отмена принятого решения либо отказ в отмене принятого решения.
5.2.В части судебного обжалования: сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, в соответствии с законодательством Российской Федерации

Действия (бездействие) должностных лиц Комитета и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в арбитражном суде и суде общей юрисдикции по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение 1

 к административному регламенту
 предоставления комитетом по вопросам 

 образования администрации города   

муниципальной услуги «Экспертная      оценка последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной 

защиты и социального обслуживания   детей»

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и графике работы комитета по вопросам образования администрации города  

Комитет по вопросам образования администрации города:  

город Березники, улица Ломоносова, д.  60.
График работы: 

понедельник-четверг: с 08.30 часов  до 17.30 часов; 

пятница: с 08.30 часов до 16.30 часов; 

перерыв на обед: с 12.00 часов до 12.48 часов.
Справочный телефон: (3424) 23 62 50.
Адрес электронной почты: kvo_berezn@edu.perm.ru
Адрес официального сайта: http://kvo.berezn.perm.ru
Адрес страницы Единого портала Пермского образования:  http://www.web2edu.ru
Приложение 2 
 к административному регламенту
 предоставления комитетом по вопросам 

 образования администрации города   

муниципальной услуги «Экспертная      оценка последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной 

защиты и социального обслуживания   детей»

АКТ ЭКСПЕРТНОЙ ОЦЕНКИ

последствий заключения договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно - профилактической, социальной защиты и социального обслуживания детей
г.Березники                                      «____»______________20___г.

Комиссия по проведению экспертной оценки последствий договора аренды в составе:

Председателя комиссии   

(Ф.И.О., занимаемая должность)

заместителя председателя комиссии 

 (Ф.И.О., занимаемая должность)

членов комиссии: 
                                      (Ф.И.О., занимаемая должность) 

Секретаря комиссии___________________________________________

                               (Ф.И.О., занимаемая должность)

в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона от 24.07 1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», а также на основании следующих данных:

Объект аренды:_______________________________________________
Балансодержатель:___________________________________________
Арендатор:___________________________________________________
Цель аренды:_________________________________________________
Срок договора аренды:  _______________________________________
Время использования объекта : ________________________________
Составила настоящую экспертную оценку о том, что деятельность арендатора не приведет (приведет) к ухудшению условий обеспечения образования, воспитания и безопасности, обучающихся в учреждении.

Вывод: _____________________________________________________
Подписи членов комиссии (с расшифровкой фамилий):

	Члены комиссии:
	
	
	

	________________
	/
	
	

	________________
	/
	
	

	________________
	/
	
	

	________________
	/
	
	


Приложение 3
 к административному регламенту
 предоставления комитетом по вопросам 

 образования администрации города   

муниципальной услуги «Экспертная      оценка последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной 

защиты и социального обслуживания   детей»

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оценить последствия сдачи в аренду нежилых помещений (здания, сооружения), площадью _____, под (для использования)___ 
____________________ на срок ____________и___________________,

       (цели использования)


 (указать срок)
    (круглосуточно/почасовое)

принадлежащих(-его) _____________________ на праве оперативного 

                                          (наименование МОУ)                                         
управления по адресу: _______________________________________.

Указанные нежилые помещения (здание, сооружение) являются ____________________________________________________________
(назначение вышеуказанных помещений - вспомогательные, учебные и т.д.)

и не используются (используются) ___________________ по причине

(наименование МОУ)

____________________________________________________________
(указать причину)

Целесообразность передачи указанных помещений в аренду обусловлена________________________________________________
____________________________________________________________
(обосновать необходимость аренды для более эффективной организации основной деятельности учреждения)

Кроме того, в здании ________________ по адресу: _______________
(наименование МОУ)

находятся следующие арендаторы (копии договоров аренды прилагаются):
	№ п/п
	Аренда

тор
	Арендода

тель
	Площадь арендуемого пом. (кв.м)
	Характе           ристика помещения
	Цель аренды
	№ и дата договора
	Срок действия договора

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Акт экспертной оценки договора аренды прошу выдать:______________________________________________________
(в комитете по вопросам образования / посредством почтового отправления)

О принятом решении просим (прошу) уведомить /не уведомлять по указанному ниже контактному телефону

Контактный телефон заявителя: ______________________

М.П. 

Руководитель МОУ _______________   __________________________
                                                       (подпись) 

                      (Ф.И.О)

Приложение 4
 к административному регламенту
 предоставления комитетом по вопросам 

 образования администрации города   

муниципальной услуги «Экспертная      оценка последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной 

защиты и социального обслуживания   детей»

БЛОК-СХЕМА 
предоставления комитетом по вопросам образования администрации города муниципальной услуги                     «Экспертная оценка последствий договора аренды                             для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха                 и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты                                      и социального обслуживания детей»






Прием, регистрация               и проверка полноты представленного пакета документов    





Проведение экспертной оценки последствий заключения договора аренды





Нет





Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
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